АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

Комитета Пензенской области по физической культуре, спорту и туризму
по предоставлению государственной услуги 
«Присвоение спортивных разрядов» 

1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования регламента.
Административный регламент Комитета Пензенской области по физической культуре, спорту и туризму по предоставлению государственной услуги «Присвоение спортивных разрядов» (далее - Регламент) определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении государственной услуги «Присвоение спортивных разрядов» (далее – государственная услуга).

1.2. Круг заявителей. 
Заявителем является физическое лицо, занимающееся выбранными видом или видами спорта и выступающее на спортивных соревнованиях и обратившееся в Комитет Пензенской области по физической культуре, спорту и туризму (далее - Комитет) с запросом о предоставлении государственной услуги, выраженной в письменной или электронной форме.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении государственной услуги.

1.3.1. Место нахождения и юридический адрес Комитета:
440066, г. Пенза, 2-й Виноградный проезд, 30.

1.3.2. Информация о порядке предоставления государственной услуги предоставляется:

- непосредственно в отделе организационно-кадровой работе и физической культуры Комитета (далее - Отдел) по адресу: 440066, г. Пенза, ул. 2-ой Виноградный проезд, 30, 4 этаж, кабинет 402;

- с использованием телефонной связи и электронного информирования.

1.3.3. Отдел осуществляет прием заявителей в соответствии со следующим графиком:
Понедельник 
9.00 – 18.00
Вторник

9.00 – 18.00

Среда

9.00 – 18.00

Четверг

9.00 – 18.00

Пятница

9.00 – 18.00
Перерыв на обед 13.00 – 14.00

Суббота, Воскресенье – выходные дни.

1.3.4. Справочные телефоны Отдела:

(8412) 95-05-82.

Адрес официального сайта Комитета в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: www.oblsport-penza.ru;

Адрес электронной почты: sport_706@mail.ru
1.3.5. Информирование осуществляется специалистами Отдела по вопросам:

- перечня документов, необходимых для предоставления государственной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;

- правильности оформления представляемых документов;

- источника получения документов, необходимых для предоставления государственной услуги (орган или организация и ее местонахождение);

- времени приема, порядка и срока выдачи документа.
1.3.6. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты и должностные лица Отдела, подробно и в вежливой (корректной) форме информируют заявителей по вопросам предоставления государственной услуги.
Индивидуальное устное информирование каждого заявителя, обратившегося по телефону, осуществляется не более 10 минут.
В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, специалист Отдела, осуществляющий индивидуальное устное информирование, может предложить заявителю обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо назначить другое удобное для него время для устного информирования.

При ответе на телефонные звонки специалист Отдела, осуществляющий информирование, сняв трубку, должен назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность и наименование отдела, предложить гражданину представиться и изложить суть вопроса.
Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать «параллельных разговоров» с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат. В конце информирования специалист Отдела, осуществляющий информирование, должен кратко подвести итоги и перечислить меры, которые надо принять заявителю.
Информирование граждан о процедуре предоставления государственной услуги осуществляется также путем оформления информационных стендов.

Подробную информацию о предоставляемой государственной услуге, а также о ходе ее предоставления можно получить на официальном сайте Комитета в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и на Портале государственных и муниципальных услуг по адресу: http://gosuslugi.ru.

II.Стандарт предоставления государственной услуги

2.1. Наименование государственной услуги.
Присвоение спортивных разрядов.

2.2. Наименование органа исполнительной власти Пензенской области, предоставляющего государственную услугу.
Комитет Пензенской области по физической культуре, спорту и туризму. 

2.3. Результат  предоставления государственной услуги.
Результатом предоставления государственной услуги является:

- выдача удостоверения;
- отказ в предоставлении государственной услуги.
2.4. Сроки предоставления государственной услуги.
Срок предоставления государственной услуги не должен превышать 30 дней с момента регистрации запроса о предоставлении государственной услуги. 
2.5. Правовые основания для предоставления государственной услуги
-  Конституция Российской Федерации (с поправками) («Российская газета», № 237, 25.12.1993);

- Федеральный закон от 04.12.2007 № 329-ФЗ «О физической культуре и спорте в Российской Федерации» (с последующими изменениями) («Российская газета», № 276 от 08.12.2007);
- Закон Пензенской области от 22.12.2005 № 906-ЗПО «О Правительстве Пензенской области» (с последующими изменениями) («Пензенские губернские ведомости», № 30 от 30.12.2005);

- Закон Пензенской области от 21.04.2005 № 800-ЗПО «О физической культуре и спорте в Пензенской области» (с последующими изменениями) («Пензенские губернские ведомости», № 10 от 05.05.2005);

- Постановление Правительства Пензенской области № 471-пП от 18.08.2010 «Об утверждении Положения о Комитете Пензенской области по физической культуре, спорту и туризму» (с последующими изменениями);

- Приказ Министерства спорта, туризма и молодежной политики Российской Федерации от 21.11.2008 № 48 «Об утверждении Положения о Единой всероссийской спортивной классификации» («Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти», №7 от 16.02.2009).
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги.
2.6.1. Представление на присвоение спортивного разряда, которое подается в течении трех месяцев с момента выполнения спортсменом норм, требований и условий их выполнения (Приложение №2).

2.6.2. Копии протоколов спортивных соревнований, справки главной судейской коллегии спортивных соревнований о победах в поединках протокол соревнований, подтверждающий выполнение разрядных норм и требований, а также условия их выполнения.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги.
В приеме документов необходимых для предоставления государственной услуги отказывается в следующих случаях:
- в запросе не указаны фамилия и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- текст письменного запроса не поддается прочтению.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении государственной услуги.
Основанием для отказа в присвоении спортивного разряда является:

- несоответствие представленных сведений нормам, требованиям и условиям, выполнение которых необходимо для присвоения соответствующих спортивных разрядов;

- недостоверность представленных сведений.

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении государственной услуги.
Государственная услуга предоставляется бесплатно.
2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении государственной услуги и при получении результата предоставления государственной услуги составляет 20 минут.
2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги.
Регистрация запроса заявителя о предоставлении государственной услуги осуществляется в порядке, установленном Регламентом работы с системой электронного документооборота и делопроизводства Комитета для регистрации поступающих документов, в течение рабочего дня.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляются государственные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении государственной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления государственной услуги.
2.12.1. Вход в здание оборудуется табличкой с наименованием исполнительного органа государственной власти Пензенской области, непосредственно предоставляющим данную услугу.

2.12.2. На территории, прилегающей к месторасположению Комитета, оборудуются места для парковки автотранспортных средств. 

2.12.3. Прием заявителей осуществляется в кабинете специалиста, ответственного за предоставление государственной услуги.

2.12.4. Помещение для ожидания и приема заявителей оборудуется в соответствии с санитарными правилами и нормами.

2.12.5. В помещениях Комитета размещены информационные стенды, на которых размещается следующая информация:

- описание конечного результата предоставления государственной услуги;

- информация о порядке предоставления государственной услуги (в текстовом и/или схематическом виде);

- перечень документов необходимых для предоставления государственной услуги;
- адрес официального сайта Комитета в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», адреса электронной почты;

- справочные телефоны Комитета;

- график работы Комитета.
2.12.6 Кабинет приема заявителя оборудуется информационными табличками (вывесками) с указанием:

- номера кабинета;

- фамилии и инициалов специалиста, осуществляющего прием.

2.12.7. Место для приема заявителя снабжается стулом, писчей бумагой и канцелярскими принадлежностями.

2.12.8. Одним специалистом одновременно ведется прием только одного посетителя.

2.12.9. Место ожидания оборудуется соответствующими комфортными условиями для заявителей и оптимальными условиями работы сотрудников, в том числе обеспечивается возможность реализации прав инвалидов на предоставление по их заявлению государственной услуги.

2.13. Показатели доступности и качества предоставления государственной услуги.
2.13.1. Показателями доступности предоставления государственной услуги являются:

- транспортная доступность к месту предоставления государственной услуги;

- обеспечение беспрепятственного доступа лиц к помещениям, в которых предоставляется государственная услуга;

- размещение информации о порядке предоставления государственной услуги на официальном сайте Комитета в информационно - телекоммуникационной сети «Интернет» на Портале государственных и муниципальных услуг;

- размещение информации о порядке предоставления государственной услуги на информационных стендах;

- размещение информации о порядке предоставления государственной услуги в средствах массовой информации.

2.13.2. Показателями качества предоставления государственной услуги являются:

- соблюдение сроков предоставления государственной услуги;

- отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения и действия (бездействие), принятые и осуществленные при предоставлении государственной услуги.

III.Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур.
Предоставление государственной услуги включает в себя следующие административные процедуры (Приложение № 3):

3.1.1. Прием и регистрация запроса, необходимого для предоставления государственной услуги;

3.1.2. Визирование председателем Комитета документов, необходимых для предоставления государственной услуги;
3.1.3. Проверка полноты и достоверности сведений, указанных в представленных документах на присвоение спортивного разряда;

3.1.4. При не соответствии запроса установленным требованиям, подготовка отказа в предоставлении государственной услуги;

3.1.5. При соответствии запроса установленным требованиям, подготовка приказа Комитета о присвоении спортивного разряда;

3.1.6. Направление отказа в предоставлении государственной услуги или информирование Заявителя о подписании приказа Комитета о присвоении спортивного разряда
3.2. Описание последовательности действий при предоставлении государственной услуги.
3.2.1. Основанием для приема и регистрации запроса является поступление запроса заявителя в Комитет. 

Должностным лицом ответственным за выполнения административного действия является специалист Отдела, осуществляющий прием документов.

Специалист Отдела принимает запрос в письменном виде лично или по почте. 

Специалист Отдела, ответственный за прием документов также устанавливает личность заявителя, проверяет документ, удостоверяющий личность, устанавливает предмет запроса.

Специалист Отдела, ответственный за прием документов:

а) проверяет полномочия заявителя, полномочия представителя юридического лица действовать от имени юридического лица;

б) проверяет правильность оформления представленных заявителем документов:

- тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц без сокращения, с указанием их мест нахождения;

- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений;

- документы не исполнены карандашом;

- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

Результатом административного действия является присвоение данному запросу порядкового регистрационного номера в Журнале регистрации входящей корреспонденции Комитета.

Фиксацией результата является регистрация запроса заявителя в Журнале регистрации входящей корреспонденции Комитета.
Максимальный срок выполнения административного действия – 1 (один) день с момента получения документов.
3.2.2. Основанием для визирования председателем Комитета запроса на предоставление государственной услуги является регистрация запроса.

Должностным лицом ответственным за выполнение административного действия является специалист Отдела, осуществляющий прием документов.

Председатель Комитета рассматривает поступивший запрос, накладывает соответствующую резолюцию и направляет его в Отдел Комитета. 

Специалист Отдела фиксирует резолюцию председателя Комитета на обращение в Журнале регистрации входящей корреспонденции Комитета и передает рассмотренный председателем Комитета запрос начальнику Отдела.

Критериями для присвоения председателем Комитета соответствующей резолюции на запрос заявителя являются:

а) соответствие запроса установленным требованиям;

б) наличие присвоенного данному запросу входящего регистрационного номера.

Результатом административного действия является присвоение соответствующей резолюции на запросе заявителя.

Способом фиксации результата административного действия является фиксирование резолюции председателя Комитета на запрос.
Максимальный срок выполнения административного действия - 3 (три) дня с момента установления соответствия запроса установленным требованиям.

3.2.3. Основанием для проверки полноты и достоверности сведений, указанных в представленных документах на присвоение спортивного разряда является визирование председателем Комитета запроса на предоставление государственной услуги.

Должностным лицом ответственным за выполнение административного действия является специалист Отдела, ответственный за присвоение спортивных разрядов.
Специалист Отдела, ответственный за присвоение спортивных разрядов, в день поступления к нему документов проверяет правильность их оформления и определяет их соответствие требованиям законодательства Российской Федерации:
- тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения; 

- фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью;

- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений;

- документы не исполнены карандашом;

- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание. 

Результатом административного действия является:


а) подготовка специалистом, ответственным за предоставление государственной услуги проекта приказа Комитета о присвоении спортивного разряда;


б) письменный отказ в предоставлении государственной услуги.
Максимальный срок выполнения административного действия – 20 (двадцать) дней с момента визирования председателем Комитета запроса на предоставление государственной услуги.

3.2.4. Основанием для подготовки отказа в предоставлении государственной услуги является не соответствие представленных сведений нормам, требованиям и условиям, выполнение которых необходимо для присвоения соответствующих спортивных разрядов, а также недостоверности представленных сведений. 
Специалист Отдела, ответственный за присвоение спортивных разрядов визирует подготовленный ответ у начальника Отдела, после чего в трех экземплярах направляет ответ на подпись председателю Комитета.

Критерии подписания председателем Комитета подготовленного ответа:

а) правильное оформление подготовленных документов;

б) наличие подписи начальника Отдела на подготовленных документах.

Председатель Комитета подписывает три экземпляра ответа и передает его на регистрацию в отдел организационно-кадровой работы и физической культуры Комитета. 
Результатом административного действия является подписанный председателем Комитета отказ в предоставлении государственной услуги.

Способом фиксации результата административного действия является присвоение подготовленному отказу в предоставлении государственной услуги исходящего номера в Журнале регистрации исходящей документации Комитета.
Максимальный срок выполнения административного действия - 3 (три) дня с момента окончания проверки полноты и достоверности сведений, указанных в представленных документах на присвоение спортивного разряда.

3.2.5. Основанием для подготовки приказа Комитета о присвоении спортивного разряда является соответствие представленных сведений нормам, требованиям и условиям, выполнение которых необходимо для присвоения соответствующих спортивных разрядов.
Специалист Отдела, ответственный за предоставление государственной услуги, при соответствии представленных сведений нормам, требованиям и условиям, выполнение которых необходимо для присвоения соответствующих спортивных разрядов, готовит проект приказа (приложение №1) о присвоении Заявителю соответствующего спортивного разряда.

Подготовленный проект приказа передается на подпись председателю Комитета.

Подписанный приказ о присвоении Заявителю соответствующего спортивного разряда передается специалисту Отдела, ответственный за ведение делопроизводства для его регистрации.

Результатом административного действия является, подписанный председателем Комитета приказ о присвоении спортивного разряда.

Способом фиксации результата административного действия является присвоение подготовленному приказу о присвоении спортивного разряда номера в Журнале регистрации приказов Комитета.
Максимальный срок выполнения административного действия - 3 (три) дня с момента окончания проверки полноты и достоверности сведений, указанных в представленных документах на присвоение спортивного разряда.

3.2.6. Основанием для направления отказа в предоставлении государственной услуги или информирования Заявителя о подписании приказа Комитета о присвоении спортивного разряда является подписание и регистрация результата предоставления государственной услуги.
Специалистом Отдела один экземпляр ответа отправляется заявителю. 
Результатом административного действия является получение результата предоставления государственной услуги заявителем.
Максимальный срок выполнения административного действия – 2 (два) дня с момента подписания отказа в предоставлении государственной услуги или подписания приказа Комитета о присвоении спортивного разряда.

IV. Формы контроля за предоставлением 

государственной услуги
4.1. Порядок осуществления текущего контроля  за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений регламента.
Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается председателем Комитета. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений настоящего Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению государственной услуги, а также принятием решений ответственными лицами осуществляется председателем Комитета.
Лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению государственной услуги, является начальник Отдела. Текущий контроль осуществляется путем проведения начальником Отдела проверок соблюдения и исполнения сотрудниками Отдела нормативных правовых актов Российской Федерации, Пензенской области, положений настоящего Регламента. Проверка также проводится по конкретному обращению заявителя. 
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления государственной услуги.
Проверки полноты и качества предоставления государственной услуги организуются на основании приказов председателя Комитета.

Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании планов работы Комитета) и внеплановый характер (по конкретному обращению заявителя).

Для проведения проверки полноты и качества предоставления государственной услуги формируется комиссия, в состав которой включаются ответственные сотрудники Комитета. Результаты деятельности комиссии оформляются в виде акта, в котором отмечаются видимые недостатки. Проверки полноты и качества предоставления государственной услуги организуются на основании приказов председателя Комитета.

4.3. Ответственность должностных лиц Комитета за решения и действия (бездействие) принимаемые ими в ходе предоставления государственной услуги.
Сотрудник Отдела, ответственный за предоставление государственной услуги, несет персональную ответственность за:
а) соблюдение сроков рассмотрения запроса заявителя;

б) соблюдение сроков и порядка подготовки результата предоставления государственной услуги;
в) соответствие результатов рассмотрения документов требованиям законодательства Российской Федерации;

г) принятие мер по проверке представленных документов.

Персональная ответственность сотрудников закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства.

4.4. Порядок и формы контроля за предоставлением государственной услуги.
Контроль за полнотой и качеством предоставления государственной услуги включает в себя проведение проверок, принятие решений и подготовку ответов на обращения, содержащие жалобы на действия (бездействие) должностного лица, а также принимаемого им решения при предоставлении государственной услуги.

По результатам контроля осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации. 
Заинтересованные лица (граждане и организации) имеют возможность обсуждения положений настоящего Регламента и вносимых в него изменений на официальном сайте Комитета в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования 

решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего государственную услугу, а также должностных лиц, государственных служащих
5.1. Заявитель имеет право на обжалование решений и действий (бездействия) Комитета, должностного лица Комитета, предоставляющего государственную услугу, либо государственного служащего в досудебном (внесудебном) порядке.
5.1.1. Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги;

2) нарушение срока предоставления государственной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пензенской области, для предоставления государственной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пензенской области, для предоставления государственной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении государственной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пензенской области;

6) затребование с заявителя при предоставлении государственной услуги платы;

7) отказ Комитета, должностного лица Комитета, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Комитет. Жалоба на решения, принятые председателем Комитета, подается в Правительство Пензенской области.

5.3. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта Комитета, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего государственную услугу, органа, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, либо государственного служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Комитета, должностного лица Комитета, либо государственного служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Комитета, должностного лица Комитета, предоставляющего государственную услугу, либо государственного или служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.6. Жалоба, поступившая в Комитет, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Комитета, должностного лица Комитета, предоставляющего государственную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.7. По результатам рассмотрения жалобы Комитет, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Комитетом, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пензенской области, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
                                                                      Приложение № 1
                                                                                 к административному регламенту
Комитета Пензенской области по физической культуре, спорту и туризму по предоставлению
государственной услуги
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Комитет Пензенской области 
 по физической культуре, спорту и туризму 
ПРИКАЗ
от «        »                       20        г.    №  


О присвоении спортивных разрядов
В связи с выполнением нормативов и требований Единой Всероссийской спортивной классификации и представлением документов, 
п р и к а з ы в а ю :

Присвоить спортивные разряды:

	№ п/п
	Фамилия, имя
	Спортивная организация
	Тренер 

	Разряд

	1. 
	
	
	

	2. 
	
	
	


Председатель Комитета        ________________                    _______________

                                                      (подпись)                                      (Ф.И.О.)


	
Комитет Пензенской области 
 по физической культуре, спорту и туризму
ПРИКАЗ
От «        »                             20        г.    №  


О присвоении спортивных разрядов
В связи с выполнением нормативов и требований Единой Всероссийской спортивной классификации и представлением документов, 
п р и к а з ы в а ю :

Присвоить спортивные разряды следующим (список прилагается):

	№

п/п
	ФИО
	Место жительства
	Место учебы
	Вид спорта, выполненный разряд
	Протокол соревнований, №, дата, наименование

	
	
	
	
	
	


Председатель Комитета        ________________                    _______________

                                                       (подпись)                                      (Ф.И.О.)

Приложение № 2

                                                                                 к административному регламенту
Комитета Пензенской области по физической культуре, спорту и туризму по предоставлению
государственной услуги

«Присвоение спортивных разрядов»

Представление
                                                               Председателю 
                                                               Комитета Пензенской области по        

                                                               физической культуре, спорту и туризму
                                                                    __________________________

                           (ФИО)

От_______________________

                             (ФИО)

                 Прошу Вас рассмотреть возможность присвоения ___ спортивного разряда лицам, выполнившим требования и нормы, установленные Единой всероссийской спортивной классификацией (список, копии протоколов спортивных соревнований, справки главной судейской коллегии спортивных соревнований о победах в поединках прилагаются).

Дата, подпись
Приложение № 3

                                                                                 к административному регламенту
Комитета Пензенской области по физической культуре, спорту и туризму по предоставлению
государственной услуги

«Присвоение спортивных разрядов»

БЛОК-СХЕМА
последовательности административных действий 

по предоставлению государственной услуги








                                        Нет                                                            Да


                            

                                               

Отказ в предоставлении 


государственной услуги


(в течение 3-х дней)








Издание приказа Комитета о присвоении спортивного разряда


(в течение 3-х дней)





Соответствие документов установленным требованиям





Проверка полноты и достоверности сведений, указанных в представленных документах на присвоение спортивного разряда


(в течение 20 дней)





Прием и регистрация запроса, необходимого для предоставления государственной услуги


(в течение 1 дня)





Информирование Заявителя о 


подписании приказа Комитета о 


присвоении спортивного разряда


(в течение 2-х дней)




















Информирование Заявителя об отказе в предоставлении государственной услуги


(в течение 2-х дней)








Визирование председателем Комитета запроса на предоставление государственной услуги


(в течение 3-х дней)











