Инструкция
по заполнению форм статистической отчетности
для городского округа, муниципального района
1. Общие сведения

RIA-интерфейс информационно-аналитической системы «Спортивная карта России» (далее – Системы) предназначен для удаленной работы с пользовательским интерфейсом Системы. Подключение к RIA-интерфейсу осуществляется посредством Интернет-соединения. При разработке интерфейса используется технология RIA (Rich Internet Application) – расширенный веб-интерфейс приложений.

2. Подключение к RIA-интерфейсу

RIA-интерфейсы Системы опубликованы в сети Интернет по адресу: www.riasport.ifinmon.ru
3. Вход в систему

1. Откройте интернет браузер, в адресную строку введите адрес подключения www.riasport.ifinmon.ru www.riasport.ifinmon.ruи нажмите Enter
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2. После подключения на экране появляется окно входа в систему. Введите свой логин и пароль, нажмите кнопку «Войти». Для получения логина и пароля обратитесь к администратору системы.
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Если логин и пароль введены верно, будет выполнен вход в Систему. Если логин и пароль указаны неверно, будет отображена ошибка.

При возникновении ошибки выполните повторный ввод своего логина и пароля. Если ошибка повторится, обратитесь к администратору системы.

4. RIA-интерфейс системы
После входа в систему открывается RIA-интерфейс системы.
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Для открытия интерфейсов для ввода данных, нажмите значок «Сбор данных». В окне отобразится интерфейс «Дерево отчетности», состоящий из следующих элементов:
· Панель «Участники сбора». Панель можно скрывать и отображать с помощью кнопки [image: image4.png][ESE)
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· Рабочая область. Рабочая область содержит перечень задач сбора форм. Задача сбора форм содержит саму форму и полную информацию о процессе сбора формы: срок сдачи формы, текущее состояние сбора, историю изменения, дополнительные документы.
· Панель фильтрации. Используется для ограничения данных в рабочей области по признакам состояния и срока сдачи формы.

Примечание. Для отображения форм текущего периода должен быть включен фильтр «Текущий период».

В рабочей области для каждой формы отображается текущий статус:
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 - форма на редактировании
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 - форма отправлена на согласование

[image: image7.png][ESE)

] O %

@ Develop - Ananss n nnanuposanve

¢] Q- Google

(41> ) (+ 0 heptsgmaen2kistorist/

Develop - Avons ., |

3 Yarmybinsk - (3 Buimn | @ Crpasra -

Avans w nnanuposanwe (v3.1)

—

reeves | [ Bepeso oruermocen * |

| " C6op pammenx (+|

ropon Patwck | @ Fop: 2012

Toymuposxa: | Top  Hasoaswe clopa | Gopua oruera
Cymerr fars cpaw  [aTa nocneaero | Asrop nocnegre
5 Hassanne cGopa: opwbi CTaTHCTIMECKoR OTHETHOCT HAnCnOpTa Pocom
3 opua oruera: Gopwa N2 1-0K "Coepenns o dusieckoi kynbType n cnopre”
o3 30002012 Yarobi

b 3 © ropoaPutumex
5 @opua oruera: Gopwa No 3-AOK "Caepents of ananTusHoi duswiecko kynbType n ciopre”
YarRybinsk

b @ £ ropoaPutmcr 3012013 30002012

5 Gopua oTuera: Gopwa N 5-OK "CaeqeHIA MO CTIOPTHEHBIM WKONaH (FETCKO-IOHOWECIKNI CTOPTHEHBIM
WIKOMaM 1 CRICLYAAISHPOBAHHIN ALTCKO-FOHOIECKM WKONAM OANNNICKOF® Pe3epaa)’

b @ & roponPutimex 31012013

| SGMSERV-2:8008 | Develop

Kapra Pocom




 - форма утверждена
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5. Задача сбора

Задача сбора формы открывается из дерева отчетности по кнопке [image: image9.png][ESE)
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В верхней части окна задачи отображаются общие сведения:

· Субъект сбора

· Название формы

· Состояние

· Период отчетности

· Срок сдачи

В окне «Комментарий» при необходимости пишутся краткие комментарии.

В нижней левой части окна отображается история изменения задачи.

В нижней правой части окна к задаче прикрепляются дополнительные файлы.
При внесении любых данных в задачу необходимо сохранить изменения с помощью кнопки [image: image10.png]@ Develop - Ananss n nnanuposanve
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6. Ввод данных в форму сбора

Окно ввода данных в форму состоит из нескольких закладок в соответствии с утвержденной формой. На каждой закладке открывается таблица ввода. 

Таблица ввода содержит ячейки белого, зеленого и серого цветов. Ячейки белого цвета необходимо заполнять вручную.

Примечание. Для активации ячейки надо дважды щелкнуть по ней мышкой или нажать Enter. Для перехода к следующей ячейке надо нажать Tab.
Ячейки серого цвета не заполняются.

Ячейки зеленого цвета рассчитываются автоматически после ввода значений в белые ячейки (см. п. 7).

После окончания ввода данных сохраните форму с помощью кнопки [image: image13.png]=
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6.1. Импорт формы из специальных шаблонов Excel
Реализована возможность заполнения формы из специальных шаблонов Еxcel, опубликованных на официальном сайте Минспорта России (1‑ФК_шаблон.xls, 3‑АФК_шаблон.xls, 5‑ФК_шаблон.xls, УОР_шаблон.xls). Для этого нажмите кнопку [image: image15.png]@ Develop - Ananss n nnanuposanve
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Далее в окне «Загрузка отчета» выберите ранее заполненный шаблон и нажмите [image: image17.png]@ Develop - Ananss n nnanuposanve
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Форма заполнится значениями из файла.
Если выбран файл со структурой, не соответствующей структуре шаблонов, опубликованных на сайте Минспорта России, то появится сообщение об ошибке:
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7. Расчет контрольных соотношений

Контрольные соотношения – это набор правил, позволяющих выполнить проверку введенных данных, а так же рассчитать значения в ячейках, которые заполняются автоматически (выделены зеленым цветом).

Расчет контрольных соотношений выполняется после заполнения формы (см. п. 6) с помощью кнопки [image: image20.png]=
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.

При нажатии на эту кнопку выполняются следующие действия:

· Выполняется расчет суммирующих ячеек (выделенных зеленым цветом)

· Выполняется проверка введенных данных.
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Если данные введены неверно, то откроется окно с описанием ошибок:
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После этого следует исправить ошибки и запустить расчет соотношений снова.

Если окно с ошибками не появилось, это значит, что форма заполнена правильно.
8. Передача формы на утверждение

Для передачи формы согласование в вышестоящий ОИВ перейдите в задачу сбора соответствующей формы и нажмите кнопку [image: image23.png]=]
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. После этого статус задачи станет «на рассмотрении».

После проверки формы вышестоящим ОИВ статус формы изменится на «Утвержден» (в случае отсутствия ошибок) или «На редактировании» (если форма заполнена с ошибками).

Если форма возвращена на редактирование, надо исправить ошибки и снова отправить ее на утверждение.

9. Печать формы

Для печати формы надо в окне ввода данных нажать кнопку [image: image24.png]=]
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. После этого появится диалоговое окно Загрузки файла. Выберите необходимое действие (открыть или сохранить). Далее с помощью программы MS Excel распечатайте файл.[image: image25.png][ESE)
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